Wydawanie duplikatéw
Swiadectw, dyploméw i legitymaceji szkolnych

Podstawa prawna

Duplikaty swiadectw 1 dyplomoéw panstwowych wydaje si¢ zgodnie z § 11
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dn. 14 marca 2005 r.
w sprawie zasad wydawania oraz wzorow $wiadectw, dyploméw panstwowych
I innych drukow szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania
duplikatow, a takze zasad legalizacji dokumentow przeznaczonych do obrotu
prawnego z zagranica oraz zasad odplatnosci za wykonywanie tych czynnosci
(Dz. U. Nr 58, poz. 504 z p6zniejszymi zmianami).

Duplikaty o ktorych mowa wydaje si¢ na podstawie dokumentacji
pedagogicznej znajdujacej si¢ w archiwum szkoty.

Wymagane dokumenty

Szkota wydaje duplikaty wylacznie w przypadku utraty oryginatu swiadectwa
lub dyplomu.
W celu wystawienia duplikatu - nalezy ztozy¢ wniosek o wydanie duplikatu.

Oplata

Oplata za sporzadzenie duplikatu §wiadectwa lub dyplomu wynosi 26 z1,

natomiast za oplate duplikatu legitymacji szkolnej wynosi 9 zi
zgodnie z ustawa o oplacie skarbowej z dnial6 listopada 2006 roku
(Dz. U. Nr 225, poz. 1635).

Optate nalezy wnie$¢ na konto szkoty : BANK MILLENNIUM S. A.
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z dopiskiem ,,oplata za duplikat”




Miejsce zlozenia dokumentow

Dokumenty nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoly lub przesta¢ droga pocztowa.
(Wzor podania o wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego / dyplomu)
(Wzér podania 0 wydanie duplikatu legitymaciji szkolnej)

Termin i sposéb zalatwienia

1. Jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje a dokumentacja
niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w posiadaniu szkoty

oraz zostata przekazana optata za wystawienie duplikatu,

wydaje sie go bez zbednej zwloki Nie pézniej niz w terminie 1 miesiaca.

Na duplikacie nie umieszcza si¢ fotografii.

2. Jezeli nie zostala przedlozona pelna dokumentacja wnioskodawca zostaje
zobowiazany do uzupetnienia wniosku telefonicznie lub pisemnie.

3. Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji
odmawia si¢ pisemnie wydania duplikatu.

Sposob przekazania informacji o zalatwieniu sprawy

Duplikat przesytany jest droga pocztowa na wskazany we wniosku adres.
Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobg¢ zainteresowana
lub przez inne osoby posiadajace prawomocne upowaznienie.
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